
 

CITY OF PACIFIC GROVE  
300 Forest Avenue, Pacific Grove, CA 93950 
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COMMUNITY DEVELOPMENT PERMIT APPLICATION   

 

App. #  

Date  

Total Fee  

Received by  
     

   

  Staff to Complete   

Permit Type  Account #  Fee $   
      Multiple Permit Discount Applied 
       
       
    TOTAL   
     

   

  Applicant to Complete   

Project Address    APN   

  Lot    Block    Tract   

  ZC    GP    Lot Size   

Project Summary   

   

   

Applicant Name    Phone #   

Mailing Address   

Email Address   

   Do you prefer to be contacted by email? 
Owner Name    Phone #   

Mailing Address   

Email Address   
   Do you prefer to be contacted by email? 

Permits Required 
CRD: Counter Determination  UP: Use Permit   HPP: Historic Preservation Permit  VAR: Variance  
AP: Architectural Permit   AUP: Administrative UP  HDP: Historic Demolition Permit  AVAR: Administrative VAR  
AAP: Administrative AP  UP‐A: UP Amendment  HRP: Historic Relocation Permit  VAR‐A: VAR Amendment 
ADC: AA Design Change  AUP‐A: AUP Amendment  HD: Historic Determination  AVAR‐A: AVAR Amendment 
SP: Sign Permit  Interp. of Permitted Uses  SU: Second Unit  TP: Tree Permit w/ Dev’t 
ASP: Administrative SP  LLA: Lot Line Adjustment  LM: Lot Merger (SUB)  SPR: Site Plan Review 
Tentative Tract Map (SUB)  Final Tract Map (SUB)  COC: Certificate of Compliance  Other 

CEQA Determination  Review Authority  Does the property have?  Is the property within? 
Exempt Art./Sec.:  Chief Planner/Staff  Active Planning Permit    Archaeologically Sensitive Area 
Negative Declaration  ZA  HRC  Active Building Permit      Coastal Zone† 
Mitigated Negative Declaration   SPRC  PC  Active Code Violation  Drainage into ASBS Watershed  
Environmental Impact Report   ARB  CC    Historic Resources Inventory* 

†Projects in the Coastal Zone will require Coastal Commission approval after local agency (City) discretionary permit approval. 
*If the building is 50 years of age or older, is not on the City’s Historic Resources Inventory (HRI) and has not gone through a 
historic  determination  process;  an  Initial  Historic  Screening  (IHS)  or  Historic  Determination  (HD) must  be  done  prior  to 
development permit application submittal.    Is an  IHS/HD required for this application?  Y/ N  If Yes, then the following 
must be completed at the time of submittal: The Historic Resources Committee found that this property is eligible/ineligible 
for placement on the HRI on _______________. 
                                                             (Date) 
 

Site Conditions (Check all that apply) 
Current Use: 

Vacant lot 
Single‐Family Residential 
Duplex 
Triplex 
Multi‐Family Residential 
Mobile Home 

 
Industrial 
Commercial 
Mixed‐Use 
Visitor‐Commercial 
Open Space 
Other 

Adjacent to:  
Public Park   
Open Space  
Public Trail   
Golf Course  
School 
Alley (≤16’) 
Butterfly Preserve 

Contains: 
 2nd Unit  
Easements  
Above Ground Utilities  
Below Ground Utilities  

 
 

Parcel is: 
Corner Lot  
Through Lot 
Non‐Conforming  Size 
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Application # 

Property Features   
 Accessory Structure <70 SF (Category 1)  0       1        2 
 Accessory Structure >70 SF (Category 2)  0       1        2 
 Accessory Structure, portable/built in hot‐tub (Category 3)  0       1        2 
Covered Parking Spaces  0       1        2+        Does this meet the parking standards? Y/N 
Uncovered Parking Spaces  0       1        2+        Does this meet the parking standards? Y/N 
Fence, hedge, or other visual obstruction  ≤3’    ≤4’     ≤6’    

Water   
Site Has Known Drainage or Percolation Issues  Water Credits Have Been Determined 

Existing Non‐Conformities   
Yard Setbacks 
Building Coverage 
Site Coverage 
Floor Area 

Building Site Area 
Max. Height 
Parking Spaces 
Other 

Explain: 

Project Features   
New Single Family Dwelling  New Non‐Residential Use 
Alteration or Addition to Existing Single Family Dwelling – Minor   Modify Existing Use 

If Minor, Would Changes Be Visible from the Street?  Expand Existing Use/Addition to Commercial Facility 
Alteration or Addition to Existing Single Family Dwelling – Major  Additional Parking Required/Proposed 
New Detached Accessory Structure ‐ Class  I   2   3  Parcel or Lot Subdivision 
Alteration or Addition to Existing Accessory Structure ‐ Minor  Parcel or Lot Merger  

If Minor, Would Changes Be Visible from the Street?  Home Occupation Request 
Alteration or Addition to Existing Accessory Structure ‐ Major  New or Modifications to Easements (public or private)  
Creation or Expansion of a Second Story  New or Modifications to above Ground Utilities (public or private) 
Modification to windows, doors, garage door, etc.  New or Modification to Exterior Lighting Fixtures 
Modification to front porch  Requires Additional Water Beyond Existing Onsite Credits 
Alteration or Addition to Existing Second Unit – Major  Tree Removal/Trimming Associated with Development 

Project Description ‐ Attach additional sheets as necessary 

     
     
     
     
     
     
     

NOTE TO APPLICANT – The filing fee and materials related to the project must accompany this application.  Please 
consult with a planner regarding submittal requirements.  Items 1‐8 on the submittal requirements checklist are 
the minimum requirements for all submittals, unless noted as not applicable to the project.  If applicable items are 
not  included  in your  initial application, you may receive a notice of  incomplete application within 15‐30 days of 
submittal.  
 
CERTIFICATION – I, the undersigned, under penalty of perjury, depose and certify that I am the applicant for this 
request, that the property owner approves this application and that all statements contained herein, including all 
documents  and  plans  submitted  in  connection with  this  application,  are  true  and  accurate  to  the  best  of my 
knowledge. Note:  If  the owner  is not available  for  signature, written and  signed verification  from  the owner 
shall be required at the time of submittal agreeing to 1) the Applicant acting as their agent, 2) this Certification 
and 3) the Applicant Acknowledgement below. Applications that are not signed by the owner, or that do not 
have the owner’s written and signed verification, will not be accepted. 
 
 
 
 

Applicant Signature    Date    Owner Signature  (Required)    Date 


